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مقدمة

ت�سعى وزارة التربية والتعليم ممثلة في المركز الوطني للتوجيه المهني �إلى توفير خدمات التوجيه المهني لجميع �أفراد  	

المجتمع العماني؛ وذلك لم�ساعدتهم على اختيار المهن التي تتلاءم مع قدراتهم، و�إمكاناتهم، واتجاهاتهم مما يجعلهم ي�شعرون 

بال�سعادة والر�ضا فينعك�س هذا �إيجاباً على المجتمع في�سهم في نموه وتطوره.

ومن هذا المنطلق ي�سر المركز الوطني للتوجيه المهني �أن ي�ضع بين يدي الطلبة »دليل مهنتي« الذي يهدف �إلى تعريفهم بالمهن 

والتخ�ص�صات العلمية المختلفة من خلال ت�سليط ال�ضوء على المهارات والمعارف المطلوبة في كل مهنة، بالإ�ضافة �إلى الواجبات 

والم�س�ؤوليات الخا�صة بهذه المهن والم�ؤهلات المطلوبة وبيئة العمل المنا�سبة لها و�أخيرا مجالات العمل المتاحة بها.

وت�أتي فكرة الدليل لتحقيق الأهداف التالية:

• م�ساعدة الطلبة على اختيار وتخطيط م�ستقبلهم المهني بما يحقق لهم الا�ستقرار والتوافق والر�ضا الوظيفي.	

• تزويد الطلبة بالمعلومات المتعلقة بالم�سميات المهنية و الو�صف الوظيفي لكل مهنة.	

• ن�شر الوعي المهني بين �أفراد المجتمع حول مختلف �أنواع الوظائف والمهن المتوافرة.	

• توفير قاعدة بيانات لأخ�صائي التوجيه المهني لتكون مرجعا مهما �ضمن مراجع غرفة م�صادر التوجيه المهني .	

• م�ساعدة الطلبة على تنمية اتجاهات وقيم �إيجابية نحو عالم المهن.	

•  تعريف الطلبة ب�أهم التخ�ص�صات العلمية المرتبطة بالمجموعات التخ�ص�صية.	

دليل مهنتي 1
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دليل مهنتي7

)Public Relations Specialist( أخصائي علاقات عامة

الو�صف العام:

القيام ب�إبراز الن�شاطات المختلفة لجهة العمل عن طريق و�سائل الإعلام المختلفة و�إعداد التح�ضيرات والتجهيزات لإقامة الندوات واللقاءات 

والم�ؤتمرات والمعار�ض الداخلية والخارجية. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• و�ضع البرنامج العام �أو الفعلي لأن�شطة العلاقات العامة. 	

• توثيق �صلة م�ؤ�س�سة العمل بو�سائل الات�صال الجماهيري.	

• كتابة الخطب الر�سمية للقيادات الإدارية. 	

• ا�ستقبال المراجعين و�إر�شادهم والرد على ا�ستف�ساراتهم.	

• متابعة ما ين�شر في و�سائل الإعلام عن ن�شاط الم�ؤ�س�سة و�إعداد الردود حولها.	

• الإ�شراف على �إعداد ومخاطبة الجهات المخت�صة ب��شأن ا�ستقبال الوفود الر�سمية وكبار الزائرين.	

• الم�شاركة في �إعداد وجمع البيانات والمعلومات العلمية للتب�سيط �أو الن�شر في و�سائل الإعلام.	

• الاتفاق مع �أجهزة الإعلام المحلية ووكالة الأنباء بخ�صو�ص التغطية الإعلامية بال�صحف والإذاعة والتليفزيون. 	

• الإ�شراف على �إعداد الإجابة عن الأ�سئلة التي تقدم للم�س�ؤولين من قبل �أجهزة الإعلام المحلية والدولية والمقابلات معهم لإذاعتها �أو 	

ن�شرها.

• الم�شاركة في �إعداد وتنفيذ اجراءات الم�شاركة في الاحتفالات والندوات المحلية والإقليمية �أو الدولية وتغطيتها �إعلامياً.	

• �إعداد الن�شرات والكتيبات الإعلامية والمواد ال�سمعية والب�صرية والأدلة التعريفية والتقارير ال�سنوية. 	

• �إعداد التح�ضيرات وبرامج الزيارات للوفود الر�سمية وغيرالر�سمية وا�ستقبالهم  وتوديعهم.	

• التن�سيق مع و�سائل الإعلام لإي�صال �صوت ور�سالة الم�ؤ�س�سة. 	

 �أماكن العمل:

• �أق�سام العلاقات العامة بالقطاعين الحكومي والخا�ص.	

• الفنادق والطيران والقطاعات الكبيرة التي تتعامل مع الجمهور.	

• �شركات العلاقات العامة والدعاية والإعلان.	
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الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص )علاقات عامة( 

بيئة العمل: 

مكتبي

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• مهارات القراءة والكتابة والا�ستماع	

• القدرة على الات�صال و التوا�صل	

• الإبداع والابتكار والت�صور	

• الثقة بالنف�س	

• مهارات التحدث	

• المظهر الح�سن	

• القدرة على التنظيم	

• مهارات الوعي بالق�ضايا العالمية	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• القدرة البحثية والالمام ب�أ�ساليب جمع المعلومات والبيانات	

• القدرة على تحمّل �ضغوطات العمل	
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)Information Specialist( أخصائي إعلام

الو�صف العام:

يقوم ب�إعداد الخطة الإعلامية ومتابعة تنفيذها، و�إعداد ون�شر المادة الإعلامية وتنظيم الندوات واللقاءات الإعلامية.

الواجبات والم��سؤوليات:

•  الم�ساعدة في �إنجاز مهام العلاقات الإعلامية.	

• ال�صحفية 	 وت�سهيل مهمتهم  �إعلامية  تغطية  تتطلب  التي  المهمة  بالمنا�سبات  تلفزيون(  �إذاعة/  الإعلامية )�صحافة/  الأجهزة  �إ�شعار 

والإعلامية وذلك بالات�صال بالجهات الم�س�ؤولة.

• تغطية المنا�سبات المهمة بالا�شتراك مع الأجهزة الإعلامية من خلال خطة �إعلامية و�إعداد برامج التغطية المحلية لهذ المنا�سبات.	

• كتابة و�إعداد البيانات ال�صحفية والإ�شعارات الإعلامية وغيرها من المواد. 	

• ترجمة الإ�صدارات والمقالات والمواد الإعلامية المطلوبة.	

• التن�سيق والإعداد للفعاليات والم�ؤتمرات واللقاءات الإعلامية. 	

• مراقبة ومتابعة التغطيات ال�صحفية.	

• تتبع ودرا�سة وتحليل الأحداث والمنا�سبات المحلية والإقليمية والعالمية وتق�صي اهتمامات وهموم الجمهور.	

• تحديد المو�ضوعات الإعلامية ، وتقدير ميزانية الن�شاطات الإعلامية.	

• ت�صميم الن�شرات والدوريات والكتيبات الإعلامية، و�إعداد مادة الأفلام الوثائقية. 	

• تحليل وت�صنيف ومراجعة وتنقيح المواد الإعلامية، وجمع المعلومات والبيانات عنها. 	

• ت�صنيف المادة الإعلامية �إلى مكتوبة وم�سموعة ومرئية.	

• التن�سيق مع و�سائل الإعلام  وال�صحفيين لن�شر المادة الإعلامية، ومتابعة الن�شر، وتق�صي الآثارالناجمة من ن�شر المادة الإعلامية. 	

• اختيارمو�ضوع الندوة �أو اللقاء الإعلامي و�إعداد برنامج له، وتجهيز مكان انعقاد الندوة �أو اللقاء ، واختيار ودعوة ذوي الاخت�صا�ص 	

لح�ضور الندوة �أو اللقاء.

�أماكن العمل:

• �أق�سام الإعلام بالقطاعين الحكومي والخا�ص.	

• الم�ؤ�س�سات ال�صحفية من  مجلات و�صحف.	
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10 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• مهارات القراءة والتحدث والكتابة	

• الإبداع والابتكار واقتراح �أفكار جديدة	

• القدرة على الات�صال و التوا�صل 	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة الت�صميمية	

• مهارات التنظيم	

• مهارات الوعي بالق�ضايا العالمية	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• القدرة على تحمل �ضغوطات العمل 	
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دليل مهنتي11

)Journalist Correspondent( مراسل صحفي

الو�صف العام:

ت�ستعين به الم�ؤ�س�سة الإعلامية ليمدها بتفا�صيل الأحداث في الخارج كونه الأقرب لمكان وقوع الحدث حيث يقوم بتغطية الأنباء والأخبار, 

ويقدم تغطية �أكثر عمقاً للأحداث مع تقديم خلفية لها وتف�سيرها. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• فوتوغرافية عن 	 و�أخذ �صور  النا�س  مع  �شخ�صية  و�إجراء مقابلات  المنا�سبات  الملاحظات عند ح�ضور  وتدوين  الأخبار  التحري عن   

الحدث �أو ت�صويره على �شرائط فيديو.

• زيارة مواقع الأحداث والمنا�سبات، وا�ستطلاع ر�أي الجمهور والمخت�صين وذوي العلاقة ب��شأن الحدث �أو المنا�سبة �أو المو�ضوع.	

• �إعداد المقالات والتقارير ال�صحفية ب��شأن الأحداث والظواهر والمنا�سبات في منطقة  الحدث، و�إر�سال المواد ال�صحفية  بو�سائل الات�صال 	

المختلفة.

• جمع البيانات والمعلومات عن مو�ضوع المقالة �أو التقرير من الانترنت �أو المراجع ذات العلاقة.	

• تحليل الأحداث، وتف�سيرها، وتحديد اتجاهات تطورها، وتقديم التقارير ال�شفهية في الإذاعة الم�سموعة والمرئية. 	

• الاجتماعية، 	 الظواهر  ودرا�سة  والعالمية،  المحلية  الأحداث  تطور  ومتابعة  وال�سيا�سي،  والاقت�صادي  الاجتماعي  الواقع  وتحليل  درا�سة 

وتحديد مو�ضوع  المقالة �أو التقرير ال�صحفي. 

 �أماكن العمل:

• الم�ؤ�س�سات الإعلامية )�صحافة – �إذاعة – تلفزيون – مجلات(.	

• مواقع الأحداث.	
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الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في  الإعلام تخ�ص�ص �صحافة 

بيئة العمل: 

ميداني ومكتبي

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• المعرفة باللغات الأجنبية	

• القدرة على الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على القراءة والتحدث والكتابة والتحرير ال�صحفي	

• الثقة بالنف�س 	

• المظهر الح�سن	

• حب الا�ستطلاع	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز وفي الحركة	

• مهارات التنظيم	

• تهيئة الأخبار والمعلومات من ناحية المحتوى وتقديمها	

• مهارات الوعي بالق�ضايا العالمية والمحلية	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	
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)Journalist( صحفي

الو�صف العام:

جمع ون�شر المعلومات عن الأحداث الراهنة، والاتجاهات وق�ضايا النا�س وعمل و�إعداد تقارير لإذاعتها �أو ن�شرها في و�سائل الإعلام المختلفة 

مثل ال�صحف والمجلات والإذاعة والتلفزيون.

الواجبات والم��سؤوليات:

• تحليل الأخبار وكتابة التقارير ال�صحفية وذلك على ح�سب المعلومات والمعرفة الذاتية حول تلك المو�ضوعات.	

• تجميع المعلومات و�إبداء وجهات النظر من خلال الأبحاث والمقابلات والأن�شطة المختلفة.	

• الم�ساعدة في كتابة الق�ص�ص والأفكار.	

• اختيار المواد والوثائق ذات ال�صلة بالمو�ضوعات ال�صحفية.	

• ا�ستخدام الحا�سب الآلي لإدخال المعلومات اللازمة. 	

• ت�سجيل وتوثيق المقالات ال�صحفية وذلك على ح�سب الطلب ومن الممكن  �أن يكون ال�صحفي محللا للأخبار الر�سمية �سواء كانت في 	

الإذاعة �أو التلفزيون. 

 
�أماكن العمل:

• الم�ؤ�س�سات الإعلامية )�صحافة – �إذاعة – تلفزيون – مجلات(.	

• مواقع الأحداث.	
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14 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص )�صحافة و�إعلام(

بيئة العمل: 

مكتبي- ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• المعرفة باللغات الأجنبية	

• القدرة على الات�صال و التوا�صل	

• القدرة على القراءة والتحدث والكتابة والتحرير ال�صحفي	

• الثقة بالنف�س 	

• �سعة وحب الا�ستطلاع	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز وفي الحركة	

• مهارات التنظيم	

• تهيئة الأخبار والمعلومات من ناحية المحتوى وتقديمها	

• مهارات الوعي بالق�ضايا العالمية والمحلية	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

2������ ����������.indd   14 12/13/15   9:42 AM



دليل مهنتي15

)Broadcaster( مذيع / مقدم برنامج

الو�صف العام:

يقدم البرامج والن�شرات الإعلامية الإذاعية والتليفزيونية وينفذ المقابلات والندوات.

الواجبات والم��سؤوليات:

• تح�ضير برامج الإذاعة والتلفزيون مع المحررين.	

• التدريب على البرامج مع المخرجين وفنيي الكاميرات وال�صوت والإ�ضاءة. 	

• قراءة الن�شرات الإخبارية والتعليقات والأحاديث المختلفة في الإذاعة �أو التلفزيون.	

• �إدارة المقابلات الحية مع الأ�شخا�ص ذوي المعرفة �أو العمل بالأحداث المهمة الجارية. 	

• تقديم البرامج والفقرات و�إجراء اللقاءات والحوارات والأحاديث التلفزيونية والإذاعية.	

• القيام بالملاحظات التحريرية عن مو�ضوعات البرامج ومن تتم مقابلتهم من ال�ضيوف.	

• مراعاة انبعاث ال�صور ومقاطعة الخطاب مثلا عن طريق المو�سيقى والإعلان وملاحظة الإ�شارات وح�ساب مدة و�سرعة الخطاب.	

• ا�ستلام المكالمات الهاتفية من الم�ستمعين والم�شاهدين. 	

• �إجراء المقابلات مع المرا�سلين في الخارج عبر البث المبا�شر.	

• �إدارة الندوات الثقافية بالتن�سيق مع المخرج.	

• التعليق على المنا�سبات والأحداث المحلية والعالمية ونقلها للم�شاهد �أو الم�ستمع ب�صورة واقعية. 	

�أماكن العمل:

• المحطات الإذاعية والتلفزيونية الحكومية.	

• محطات وم�ؤ�س�سات الإنتاج الإذاعي والتلفزيوني الخا�صة.	
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16 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام ) تخ�ص�ص �إذاعة وتلفزيون ( 

بيئة العمل: 

مكتبي- ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام  باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التنظيم والتن�سيق والعمل بروح الفريق	

• القدرة على القراءة والتحدث والكتابة	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• المعرفة بالأنظمة والتعليمات والتوجيهات في مجال العمل الإذاعي والتلفزيوني	

• القدرةعلى نقل الأحداث والمنا�سبات ب�صورة معبرة للم�ستمع �أو الم�شاهد	

• القدرة على �إجراء المقابلات والحوارات و�إدارة الندوات 	

• القدرة على �إقامة علاقات عمل فعالة مع الآخرين والمحافظة عليها	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• المعرفة بالعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة 	
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دليل مهنتي17

)Script Editor( معد برامج

الو�صف العام:

�إعداد البرامج والمواد الإذاعية والتلفزيونية  )الدينية والإجتماعية والترفيهية والتوجيهية( والعمل على البحث والتق�صي عن كل ما يت�صل 

بذلك البرنامج �أو المادة الإعلامية.      

الواجبات والم��سؤوليات:

القيام بالإعداد والتح�ضير للبرامج المتنوعة وما يتطلب ذلك من خلال:

• �إعداد فكرة البرنامج وو�ضع الت�صور المبدئي والنهائي  له.	

• تلفزيونية 	 �أعمال  من  الا�ستفادة  �أو  الميدانية  الزيارات  �أو  �أوالمحاورة  المطالعة  �أو  بالبحث  �سواء  بالبرنامج  الخا�صة  المعلومات  جمع 

و�سينمائية �أو م�صادر�أخرى.

• التن�سيق والات�صال مع الجهات ذات العلاقة لإنتاج البرامج.	

• �إعداد �أ�سئلة الحوار والمناق�شة للمقابلات بالبرنامج والم�سابقات الجماهيرية.	

• القيام بالإعداد والتن�سيق الكامل للأيام المفتوحة �أو البث التلفزيوني المبا�شر  و�إعداد ت�صور عام للبرنامج و�إعداد التقارير و�أ�سئلة الحوار. 	

• القيام  ب�إعداد وتنفيذ العديد من البرامج المتجددة الإعلامية ذات الطابع  التوجيهي والإر�شادي. 	

• الا�شتراك في الم�ؤتمرات والمحا�ضرات والندوات التي تقام على الم�ستوى المحلي والدولي للا�ستفادة منها في العمل، و�إثراء هذه الفعاليات 	

بالمناق�شات  وطرح وتبادل الأفكار .

 �أماكن العمل:

• المحطات الإذاعية والتلفزيونية الحكومية.	

• م�ؤ�س�سات ومحطات  الإنتاج الإذاعي والتلفزيوني الخا�صة.	
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18 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص )�إذاعة وتلفزيون( 

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام  باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التنظيم والتن�سيق والعمل �ضمن فريق	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• المعرفة بالأنظمة والتعليمات والتوجيهات في مجال العمل الإذاعي والتلفزيوني	

• القدرةعلى تحديد الأهداف وتحقيقها	

• المعرفة بمواعيد الأحداث والمنا�سبات المحلية المهمة والإقليمية والدولية   	    		

والهدف منها

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على �إقامة علاقات عمل فعالة مع الآخرين والمحافظة عليها	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• المعرفة بالعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة 	
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دليل مهنتي19

)Press Photographer( مصور صحفي

الو�صف العام:

يقوم الم�صور ال�صحفي بت�صوير الأ�شخا�ص والحوادث والم�شاهد فيما يخ�ص مجالات ال�سيا�سة والثقافة والاقت�صاد والريا�ضة... الخ. ويتم 

ن�شر هذه ال�صور كر�سوم م�ضافة �إلى مقالات الجرائد والمجلات وفي البرامج التلفزيونية �أو كمحتوى ذاتي في الكتب والمجلات المتخ�ص�صة.

الواجبات والم��سؤوليات:

• ت�صوير وتوثيق الأحداث اليومية الجارية.	

• القيام بتحقيقات م�صورة.	

• مناق�شة المهام مع وكالات ال�صور و�إدارات التحرير و الم�شاركة في جل�سات التحرير.	

• التعاون والتن�سيق مع ال�صحفيين الذين يهتمون بت�أليف ن�صو�ص التقارير و الاتفاق على المواعيد لأخذ ال�صور.	

• البحث عن المعلومات حول الحدث المراد ت�صويره.	

• تنفيذ الت�صويرمن حيث اختيار اللحظة المنا�سبة والموقع وزاوية الر�ؤية.	

• تحمي�ض وطباعة الأفلام الم�صورة وت�سليمها �إلى �إدارة التحرير.	

• �إعداد ال�صور الموجبة وتكبيرها ون�سخها. 	

• ترقيم ال�صور و�إر�سال ملفات ال�صور بالبريد الإلكتروني.	

• تقديم �صور التحقيق ال�صحفي �إلى �إدارات التحرير ووكالات ال�صور.	

• معالجة ال�صور الفوتوغرافية �إلكترونيا على البرامج الخا�صة بالمعالجة الفنية لل�صور الفوتوغرافية.	

 �أماكن العمل:

يعمل الم�صورون ال�صحفيون ب�صورة م�ستقلة �أو كم�ستخدمين في: 

• دور ن�شر ال�صحف والمجلات ووكالات ال�صور.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	

• محطات التلفزيون.	
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20 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص �صحافة

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام  باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• الانتباه والحركة ال�سريعة	

• البحث عن المعلومات 	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• الإلمام بتقنية الت�صوير والتقاط ال�صور 	

• التعامل مع المواد الكيماوية )مذيبات التحمي�ض ... الخ(	

• المعرفة بمعالجة ال�صور 	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• المعرفة بمواعيد الأحداث والمنا�سبات	

• القدرة على �إقامة علاقات عمل فعالة مع الآخرين والمحافظة عليها	

• القدرة على ح�سن الت�صرف	

• المعرفة بالعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة 	
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دليل مهنتي21

)Press Editor( محرر صحفي

الو�صف العام:

يقوم بتقديم وتحرير الأخبار ومتابعة الحدث الإخباري وم�ستجداته على الأ�صعدة المحلية والعربية والدولية وت�صويرها و�إعداد التقارير 

الإخبارية المف�صلة. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• �إعداد وتقييم المادة ال�صحفية و الحكم على �صلاحيتها للن�شر.	

• كتابة العناوين والمقدمات وتحريرالأخبار والتقاريرالم�ستقاة من �أكثر من م�صدر. 	

• تحرير و �إعداد ال�صفحات المتخ�ص�صة.	

• تح�سين جودة المادة ال�صحفية من خلال تحريرها واخت�صارها و�صقلها.	

• متابعة ا�ستكمال المعلومات الناق�صة في بع�ض المو�ضوعات ال�صحفية.	

• ت�صحيح الأخطاء المعلوماتية واللغوية و النحوية.	

• الحفاظ على �شخ�صية ال�صحيفة و متابعة تنفيذ �سيا�ساتها التحريرية.	

• تجنيب ال�صحيفة الم�شكلات القانونية من خلال الت�أكد من خلوها مما يعد جرائم ن�شر مثل ال�سب و القذف.	

• الاهتمام بتحرير العناوين بما يحقق عوامل جذب الانتباه والإثارة و الأهمية.	

• اختيار ال�صور و الر�سم الملائمة الم�صاحبة للمو�ضوعات.	

• مراعاة دقة المعلومات الم�ستقاة من الم�صادر مع الربط بين المعلومات والمو�ضوعات ذات العلاقة.	

�أماكن العمل:

يعمل المحررون ال�صحفيون ب�صورة م�ستقلة �أو كم�ستخدمين في: 

• دور ن�شر ال�صحف والمجلات. 	

• وكالات الأنباء. 	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	

• المواقع الإلكترونية. 	
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22 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام )ال�صحافة(

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام  باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• الدقة في �إنجاز العمل	

• القدرة على التنب�ؤ والتحليل 	

• قوة الملاحظة والانتباه 	

• البحث عن المعلومات 	

• القدرة على الكتابة ب�أنواعها	

• الاطلاع وحب القراءة	

• مهارة ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة  على الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على ح�سن الت�صرف	

• القدرة على تحمّل �ضغوطات العمل	

• العمل بروح الفريق	
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دليل مهنتي23

)Information Researcher( باحث إعلامي

الو�صف العام:

الم�شاركة في �إعداد الدرا�سات والأبحاث النظرية والميدانية وفقاً لخطة البحث المعتمدة لدى جهة العمل. 

  

الواجبات والم��سؤوليات:

• �إعداد بحوث وا�ستبانات عن جمهور و�سائل الإعلام.	

• القيام بجمع المعلومات من م�صادرها المكتبية والميدانية. 	

• الم�شاركة في �إعداد الخطة ال�سنوية للأبحاث والدرا�سات التي �ستقوم بها جهة العمل. 	

• �إعداد الحملات الإعلامية وتحديد �أهدافها وتقييم نتائجها. 	

• متابعة ما ين�شر في و�سائل الإعلام المحلية. 	

• �إجراء الأبحاث والدرا�سات التي تقع �ضمن الاخت�صا�ص الوظيفي ورفع النتائج الأولية للرئي�س المبا�شر. 	

• �إعداد النماذج والا�ستمارات اللازمة لجمع المعلومات وا�ستخدامها لأغرا�ض البحث والتحليل.	

• تقييم البرامج الإذاعية والتلفزيونية. 	

• معالجة المعوقات والم�شكلات التي تواجه العمل الإعلامي من خلال الدرا�سات والبحوث المقترحة من الباحث الإ علامي.	

• تنظيم قاعدة معلوماتية واح�صائية لت�سهيل �إنجاز الأعمال وتوفير القاعدة المعلوماتية لإعداد الدرا�سات التحليلية اللازمة وتنظيم 	

الوثائق والملفات ومتابعة تحديثها دورياً.

�أماكن العمل:

• �أق�سام الإعلام في م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص.	

• دور ن�شر ال�صحف والمجلات.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	

• المطابع ودور الن�شر.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	
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24 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام

بيئة العمل: 

مكتبي

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• الدقة في �إنجاز العمل	

• القدرة على التنب�ؤ والتحليل 	

• قوة الملاحظة والانتباه 	

• البحث عن المعلومات 	

• القدرة على الكتابة	

• الاطلاع وحب القراءة	

• مهارة ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة  على الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	

• العمل بروح الفريق	

2������ ����������.indd   24 12/13/15   9:42 AM



دليل مهنتي25

)Director( مخرج إذاعي / تلفزيوني

الو�صف العام:

يقوم ب�إخراج البرامج الإذاعية والتلفزيونية وذلك بتحويلها من مادة مكتوبة �إلى برامج م�سموعة �أو مرئية، وما يتبع ذلك من التخطيط 

لنقل و�إخراج المنا�سبات  المهمة المحلية والإقليمية �أو العالمية.

الواجبات والم��سؤوليات:

• متابعة تطبيق الخطط والبرامج المتعلقة بتطوير الإخراج والت�أكد من تحقيقها للأهداف المو�ضوعة.	

• قراءة الن�ص المراد �إخراجه ومناق�شته مع الكاتب.	

• اختيار الأ�شخا�ص/ الممثلين المنا�سبين لل�شخ�صيات الواردة في الن�ص.	

• �شرح وتف�سيرالعرو�ض و�شخ�صيات الدراما و�إجراء البروفات والإ�شراف على الت�صوير ال�سينمائي، �أو �إذاعة العرو�ض من خلال الإذاعة 	

والتلفاز.

• توجيه عنا�صر الت�صوير المختلفة )الإ�ضاءة، ال�صوت، المو�سيقى، الم�ؤثرات ال�صوتية المنا�سبة(.	

• الإ�شراف المبا�شر على التن�سيق الإنتاجي والتنفيذي للعمل، و�إعداد برامج عمل تنفيذية للبروفات والت�صوير الداخلي والخارجي.	

• توجيه �أعمال الم�صورين �أثناء الت�صوير.	

• توجيه حركة الممثلين و�أدائهم �ضمن الإطار المحدد للحوارات.	

• الإ�شراف على تنفيذ عملية المونتاج من حيث المحافظة على �إيقاع وتزامن اللقطات.	

• الإ�شراف المبا�شر على تنفيذ عمليات )المو�سيقى، الم�ؤثرات ال�صوتية وال�صورية(.	

• موا�صلة الدرا�سة والاطلاع على ما ي�ستجد في حقل الإخراج ب�شكل عام.	

• �إعداد التقارير والقيام بالأعمال الأخرى ذات العلاقة بهذا المجال.  	

�أماكن العمل: 

• محطات الإذاعة والتلفزيون الحكومية والخا�صة.	

• م�ؤ�س�سات الإنتاج الإذاعي والتلفزيوني الخا�صة.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	
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26 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص )�إذاعة/ تلفزيون(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• الانتباه والحركة ال�سريعة	

• القدرة على التخطيط الجيد والتنظيم	

• مهارة ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• الم�س�ؤولية والقدرة على اتخاذ القرار	

• القدرة على التذوق الفني	

• المعرفة بالأ�س�س والمفاهيم الفنية المتعلقة بالإخراج الإذاعي والتلفزيوني	

• 			 المعرفة بالأجهزة الفنية الم�ستخدمة في الإخراج وب�أعمال المونتاج وال�صوت 

والإ�ضاءة والتوزيع

• القدرة على تحويل الأعمال وال�سيناريوهات �إلى برامج �إذاعية وحلقات تلفزيونية	

• المعرفة بمواعيد الأحداث والمنا�سبات	

• القدرة على ا�ستخدام الم�ؤثرات والنواحي الفنية الجمالية الإبداعية	

• القدرة على �إقامة علاقات عمل فعالة مع الآخرين والمحافظة عليها	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على التعامل مع الأحداث والوقائع والم�شاهدوالأ�شخا�ص بح�س �إعلامي 		

مميز

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	
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دليل مهنتي27

)Press Director( مخرج صحفي

الو�صف العام:

يخت�ص بتحويل المادة المكتوبة �إلى مادة مطبوعة قابلة للقراءة ت�ؤدي الغاية وتوزيعها وترتيبها في حيز ال�صفحة، واختيار �ألوانها ب�أ�سلوب 

يغري القارئ بقراءتها ويلفت انتباهه �إلى ما فيها وفق خطة و�إر�شادات مدرو�سة ت�ستند �إلى �سيا�سة ال�صحيفة �أو المجلة. 

الواجبات والم��سؤوليات:

•  درا�سة �أبواب ومو�ضوعات ال�صحيفة �أو الدورية وتحديد مواقعها في ال�صفحات وتخ�صي�ص الم�ساحات اللازمة لها.	

• تلقي المواد المكتوبة مزودة بال�صور من ق�سم التحرير.	

• درا�سة وتحليل الأبواب الثابتة والمتغيرة  لل�صحيفة �أو الدورية.	

• اختيار ال�صور المنا�سبة للمو�ضوعات. 	

• درا�سة م�سودة المقالات والمو�ضوعات وتحديد مواقعها.	

• درا�سة الإعلانات والدعاية المطلوب ن�شرها وحجز الم�ساحات لها و�إخراجها ب�شكل بارز وجذاب.	

• �إر�سال المو�ضوعات �إلى الق�سم الخا�ص بجمع وتجهيز ال�صور لتنفيذ ال�صفحات با�ستخدام برامج الكمبيوتر مثل InDesign، والإ�شراف 	

على عملية  التنفيذ ومتابعتها، والتدخل لحل �أية م�شكلات تطر�أ �أثناء التنفيذ. 

• متابعة البروفات الأولى لل�صفحات التي تخرج لتتم مراجعتها وت�صويب ما بها من �أخطاء لدى ق�سم "المراجعة والت�صحيح" قبل �إذن الن�شر. 	

• تدقيق م�شروع ال�صحيفة �أو الدورية و�إجازة ال�شكل النهائي للطباعة.	

• متابعة الإجراءات التنفيذية الخا�صة بطباعة ال�صحيفة. 	

• �إجراء التعديلات والإ�ضافات المطلوبة من م�ستجدات الأخبار والمو�ضوعات لتن�شر في الطبعات التالية في حالة تعدد طبعات ال�صحيفة. 	

• موا�صلة الدرا�سة والإطلاع على ما ي�ستجد في حقل الإخراج ب�شكل عام.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي.	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان. 	
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28 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام تخ�ص�ص �صحافة 

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التخطيط الجيد والتنظيم	

• الم�س�ؤولية والقدرة على اتخاذ القرار	

• المعرفة ب�أ�صول قواعد التحرير ال�صحفي	

• المعرفة ب�أهداف ال�صحيفة و�إمكانياتها و�إبرازها خارجيا	

• المعرفة ب�أ�سا�سيات وتقنيات الإخراج	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• القدرة على الإبداع والابتكار	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي 	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• تحمّل �ضغوطات العمل	

• المعرفة بالعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة 	
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دليل مهنتي29

)Editor in Chief( رئيس تحرير

الو�صف العام:

يدقق ويفح�ص المقالات والمو�ضوعات ال�صحفية في �ضوء ال�سيا�سة الإعلامية لل�صحيفة �أو الدورية.

 

الواجبات والم��سؤوليات:

• تحديد مو�ضوع افتتاحية العدد و�إحالته �إلى الكاتب ال�صحفي.	

• درا�سة وتنقيح افتتاحية العدد والمقالات ال�صحفية والعناوين الرئي�سية في �ضوء ال�سيا�سة المقررة. 	

• تدقيق محتويات المو�ضوعات المعدة للن�شر وال�صور الفوتوغرافية والت�أكد من �سلامتها وملاءمتها للن�شر.	

• الإ�شراف على �أعمال ال�صحفيين والمرا�سلين ال�صحفيين والمحررين وعمال الطباعة والتوزيع.	

• تحمل الم�س�ؤولية القانونية الناتجة عن المو�ضوعات المن�شورة في ال�صحيفة �أو الدورية.	

• �إجازة ما هو �صالح ومفيد من المقالات والمو�ضوعات للن�شر في ال�صحيفة.	

• كتابة المقالات ال�صحفية حول الأحداث والوقائع.	

• توكيل الأعمال للمحررين ومواكبة الوقت الذي ي�ستغرقه كل منهم لإكمال مهمته.	

• متابعة المطبوعات المناف�سة وك�شف �أ�سباب التفوق لديهم لمراجعة ذلك والم�ضي قدما في �إنجاح مطبوعته.	

• �إعداد وتقديم الخطط والتقارير عن ن�شاط الإدارة و�آفاق تطورها.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي. 	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	
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30 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام )ال�صحافة(

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التخطيط الجيد والتنظيم	

• القدرة على اتخاذ القرار	

• المعرفة ب�أ�صول قواعد التحرير ال�صحفي	

• المعرفة ب�أهداف ال�صحيفة وامكاناتها و�إبرازها خارجيا	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• القدرة على الإبداع والابتكار	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سوب	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	

• معرفة بالعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة 	
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دليل مهنتي31

)Sound Technician( فني صوت

الو�صف العام:

يعمل تحت �إ�شراف مخرج البرنامج ويقوم ب�إعداد وتجهيز مكبرات ال�صوت وي�ضبط �أجهزة الت�سجيل ويراقب ت�سجيل ال�صوت والمو�سيقى. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• تحديد مواقع مكبرات ال�صوت.	

• �إعداد وتجهيز وتو�صيل �أجهزة الت�سجيل ومراقبة عملية ت�سجيل ال�صوت.	

• �ضبط �سرعة الت�سجيل ودرجة ال�صوت.	

• ت�شغيل �أجهزة الت�سجيل ومكبرات الأ�صوات، ودمج الم�ؤثرات ال�صوتية للبرامج. 	

• ت�سجيل المقطوعات المو�سيقية, و�ضبط نقاوة ال�صوت.	

• ن�سخ �أ�شرطة الت�سجيل با�ستخدام �أجهزة الا�ستن�ساخ.	

• مزج ال�صوت بال�صورة في البرامج التلفزيونية.	

• التن�سيق مع مخرج البرنامج.	

• تعزيز �أ�س�س و�إجراءات ال�سلامة وال�صحة المهنية، وتوفير و�سائل الحماية والوقاية.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص.	

• الم�سارح – القاعات- المهرجانات ... الخ.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	
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32 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة الدبلوم/ البكالوريو�س في الإعلام )�إذاعة وتلفزيون(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• مهارات التنظيم	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي ومعرفة تطبيقاته في مجال العمل	

• القدرة على الإبداع والابتكار	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي33

)Light Technician( فني إضاءة

الو�صف العام:

والم�ؤثرات  الإ�ضاءة  �أجهزة  وتنظيم  وتو�صيل  بتجهيز  ويقوم  الت�صوير  في  والاخت�صا�صي  التلفزيوني  البرنامج  مخرج  �إ�شراف  تحت  يعمل 

ال�ضوئية لغايات الت�صوير. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• الاتفاق مع المخرج وتحديد نظام الإ�ضاءة و�شدته والألوان ال�ضوئية والم�ؤثرات ال�ضوئية في البرامج والم�سل�سلات والأ�شرطة التلفزيونية. 	

• تجهيز وت�شغيل الأجهزة ال�ضوئية وفق البرنامج ال�ضوئي المطلوب.	

• التن�سيق مع اخت�صا�صي الت�صوير لتحديد �شدة الإ�ضاءة وتركيزها. 	

• تجهيز نظام الإ�ضاءة للحفلات الليلية الداخلية والخارجية.	

• الت�أكد من �سلامة �أجهزة الإ�ضاءة من خلال و�ضعها وتركيبها في الأماكن المخ�ص�صة لها وفقا لتعليمات المخرج.	

• المحافظة على �أجهزة الا�ضاءة والتبليغ عن الأعطال التي تطر�أ عليها وتخزينها في الأماكن الملائمة.	

• تعزيز �أ�س�س و�إجراءات ال�سلامة وال�صحة المهنية وتوفير و�سائل الحماية والوقاية.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص.	

• الم�سارح – القاعات- المهرجانات ... الخ.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون.	
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34 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة الدبلوم/ البكالوريو�س في الإعلام )�إذاعة وتلفزيون(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• مهارات التنظيم	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي ومعرفة تطبيقاته في مجال العمل	

• القدرة على الإبداع والابتكار 	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	

2������ ����������.indd   34 12/13/15   9:43 AM



دليل مهنتي35

)Art Critic( ناقد فني

الو�صف العام:

يبحث ويتخ�ص�ص في تذوق ونقد الفنون التمثيلية ويقوم ب�إعداد ون�شر المقالات النقدية في ال�صحف والمجلات الدورية. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• تحليل العمل الفني وتحديد ر�سالته.	

• تقويم نجاح وفاعلية �إي�صال الر�سالة للم�شاهدين من حيث الإخراج والتمثيل وحركة الممثلين ومدى كفاءة ونجاح الممثلين في  تقم�ص 	

دور ال�شخ�صية والأداء المقنع للدور. 

• القيام ب�إعداد ون�شر المقالات النقدية في ال�صحف والمجلات الدورية بهدف تطوير الحركة الفنية.	

• م�شاهدة العرو�ض الم�سرحية والأفلام ال�سينمائية والم�سل�سلات التليفزيونية ونقدها في �ضوء معايير النقد والخبرة والمقارنة. 	

• نقد الفنون التمثيلية من حيث م�ضمون ال�سيناريو والحوار والإخراج والتمثيل.	

• �إبداء الآراء القيمة على �أ�سا�س المعرفة ال�شخ�صية والمبنية على الخبرة الذاتية. 	

• ا�ستخدام الحا�سب الآلي في عملية �إدخال البيانات وما �شابه ذلك. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر والإعلان.	

• وكالات الأنباء.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	
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36 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الآداب

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• المعرفة ب�أ�صول وقواعد النقد الفني	

• �سلامة الذوق	

• دقة الح�س	

• �سعة الاطلاع	

• القدرة على التحليل 	

• المرونة والانفتاح على الجديد 	

• القدرة على الإبداع والابتكار 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	
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دليل مهنتي37

)Literature Critic( ناقد أدبي

الو�صف العام:

يتخ�ص�ص في مجال النقد الأدبي للمقالات والق�ص�ص والروايات والم�سرحيات وال�شعر من حيث الأ�ساليب والمعايير. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• بحث وتقويم الأعمال الأدبية والفنية وكتابة النقد لعر�ض الن�شر وتطوير الحركة الأدبية.	

• قراءة الأعمال المكتوبة وح�ضور المعار�ض الفنية والم�سارح. 	

• �أو �إذاعته في الإذاعة والتليفزيون �أو عر�ضه �أمام الجمهور 	 �إبداء الر�أي ال�شخ�صي وكتابة النقد لغر�ض ن�شره في ال�صحف والمجلات 

مبا�شرة مناق�شا نوعية التعابير  وح�سن ال�صياغة والعوامل الأخرى ذات ال�صلة الوثيقة بالمو�ضوع. 

• القيام بمراجعة الن�صو�ص الأدبية لغر�ض �إبداء الر�أي للجهات المعنية كخبير. 	

• �إبداء الآراء القيمة على �أ�سا�س المعرفة ال�شخ�صية والمبنية على الخبرة الذاتية. 	

• ا�ستخدام الحا�سب الآلي في عملية �إدخال البيانات وما �شابه ذلك. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص.	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر والإعلان.	

• وكالات الأنباء. 	

• محطات الإذاعة والتلفزيون.	

2������ ����������.indd   37 12/13/15   9:43 AM



38 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الآداب

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• المعرفة ب�أ�صول وقواعد النقد الأدبي	

• �سلامة الذوق	

• دقة الح�س	

• �سعة الاطلاع	

• القدرة على التحليل 	

• المرونة والانفتاح على الجديد 	

• القدرة على الإبداع والابتكار 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	
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دليل مهنتي39

)Copyeditor( مدقق لغوي

الو�صف العام:

والموا�صفات  الأجنبية  اللغات  من  المترجمة  الن�صو�ص  تلك  ذلك  الطباعة بما في  وبعد  قبل  اللغوية  الن�صو�ص  وت�صحيح  وتدقيق  مراجعة 

والعقود والكتب المطبوعة والمذكرات الطويلة والإعلانات وغير ذلك من الن�صو�ص.

الواجبات والم��سؤوليات:

• المراجعة اللغوية لكافة البيانات والأخبار ال�صحفية والتقارير والأبحاث والدرا�سات التي ت�صدر عن الم�ؤ�س�سة ب�شكل يومي.	

• مراجعة الجوانب اللغوية في كافة الن�صو�ص التلفزيونية  المترجمة باللغة العربية.	

• مراجعة الن�صو�ص المترجمة باللغة العربية لتتوافق مع المعايير اللغوية ال�صحيحة المتعلقة بالقواعد والنحو والتنقيط والتهجئة وغيرها.	

• ت�صحيح المقالات والر�سائل ب�صفة عامة ، تلك التي تلقى �أو تن�شر من قبل الم�ؤ�س�سات التي تهتم بالن�شر والإعلان والإعلام. 	

• التن�سيق الداخلي للمطبوعات التي ت�صدر عن الم�ؤ�س�سة.	

• ا�ستخدام الحا�سب الآلي في عملية �إدخال البيانات وما �شابه ذلك. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص. 	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون.	
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40 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في التربية �أو الآداب )لغة عربية و�آدابها(

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• �إجادة اللغة العربية و�آدابها 	

• المهارات الفنية الخا�صة ب�أعمال التدقيق والمراجعة اللغوية وتقويمها	

• 			 المهارة الكافية في البحث بالمعاجم اللغوية المختلفة �سواء في 

الكتب �أو عن طريق �شبكة الإنترنت

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التنظيم والتن�سيق والعمل في فريق 	

• القدرة على القراءة والتحدث والكتابة	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• القدرة على �إقامة علاقات عمل فعالة مع الآخرين والمحافظة عليها	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	
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دليل مهنتي41

)News Editor( محرر الأخبار

الو�صف العام:

يقوم بتحرير الأخبار المحلية والعالمية وتجهيزها لو�سائل الإعلام الأخرى من �صحافة و�إذاعة وتلفزيون ووكالات �أنباء، كما يقوم بتغطية 

الأحداث والمنا�سبات المحلية والإقليمية والعالمية. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• تحرير الأخبارال�سيا�سية المحلية والعربية العالمية  للن�شرات الإخبارية والمواجز بال�صوت �أو ال�صورة. 	

• متابعة ما تبثه وكالات الأنباء العالمية من الأخبار وفرزها ح�سب �أهميتها ومو�ضوعاتها. 	

• القيام بالا�ستماع والرقابة والإجازة لتقارير المرا�سلين في العوا�صم العربية والأجنبية.	

• ت�صحيح الأخبار بعد طباعتها وملاحظة الأخطاء الإملائية واللغوية وترتيبها ح�سب �أهمية الخبر.	

• القيام بالتغطية الإخبارية للمنا�سبات الوطنية والدينية.	

• القيام بتغطية الم�ؤتمرات ال�صحفية لل�شخ�صيات المهمة التي تزور البلاد.	

• فرز وانتقاء البرقيات الواردة من وكالات الأنباء وت�صنيفها لا�ستخدامها كمادة �إخبارية.	

• العمل على تقديم الخبر ب�أكثر من �صياغة ومراعاة وقت الن�شرة والفترة الزمنية المخ�ص�صة.	

• التن�سيق بين المادة الخبرية والمادة الم�صورة في ن�شرات الأخبار بالتلفزيون. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي )�أق�سام الإعلام(.	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	
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42 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام )�إذاعة وتلفزيون، �صحافة وعلاقات عامة(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التخطيط الجيد والتنظيم	

• القدرة على تحمل الم�س�ؤولية واتخاذ القرار	

• المعرفة ب�أ�صول قواعد التحرير ال�صحفي	

• المعرفة ب�أهداف ال�صحيفة وامكاناتها و�إبرازها خارجيا	

• القدرة على الكتابة والقراءة	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• القدرة على الإبداع والابتكار 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي43

)Television Photographer( مصور تلفزيوني

الو�صف العام:

�أدلة  من  والفيديو  والتلفزيون  الت�صوير  �آلات  ت�شغيل  وموا�صفات  خ�صائ�ص  بدرا�سة  يقوم  كما  التلفزيونية،  والم�سل�سلات  البرامج  ي�صور 

الت�شغيل وال�صيانة ال�صادرة عن ال�شركات الم�صنعة.

الواجبات والم��سؤوليات:

• القيام بتركيب و�إعداد �أجهزة الت�صوير مثل الكاميرات قبل الت�صوير بوقت كاف.	

• الت�أكد من �سلامة �أجهزة الت�صوير وو�ضعها وتركيبها في الأماكن المخ�ص�صة لها وفقا لتعليمات المخرج.	

• القيام بالت�صوير داخل الأ�ستوديو للبرامج التي يتم ت�سجيلها في الأ�ستوديوهات. 	

• القيام بالت�صوير الخارجي في المنا�سبات المختلفة وت�صوير البرامج الت�سجيلية، والوثائق والم�سل�سلات والبرامج الريا�ضية والمنوعات 	

والحفلات وال�سهرات الفنية. 

• �صيانة �أجهزة الت�صوير بعد �أعمال الت�صوير و�إجراء ال�صيانة الدورية لها والإبلاغ عن حالات العطل المفاجئ.	

• العمل على اتباع تعليمات ال�سلامة من �أي �أخطار قد تنجم �أثناء العمل. 	

 

�أماكن العمل: 

• �أق�سام الإعلام في م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص.	

• وكالات الأنباء. 	

• المحطات  الف�ضائية  التلفزيونية.	
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44 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة الدبلوم / البكالوريو�س في الإعلام )�إذاعة وتلفزيون(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• المعرفة ب�أ�سا�سيات وتقنيات الت�صوير التلفزيوني	

• معرفة الجوانب التقنية للكاميرات التلفزيونية بكل �أنواعها والقدرة على 		

ا�ستخدامها بمهنية

• معرفة �أنظمة المونتاج و�أدواته وبرامجه	

• القدرة على الإبداع والابتكار وحل الم�شكلات 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي45

)Publication Control Specialist( أخصائي رقابة مطبوعات

الو�صف العام:

مراقبة الكتب وال�صحف والمجلات والدوريات والأ�شرطة والت�سجيلات ومختلف �أنواع الن�شرات والمطبوعات للت�أكد من �صحة كل ما يرد فيها 

وكذلك خلوها مع ما يتنافى مع المبادئ الإ�سلامية والأنظمة والتعليمات والعادات والتقاليد والقيم الاجتماعية ال�سائدة و�إعداد التقارير 

حولها.

الواجبات والم��سؤوليات:

• متابعة ما تكتبه ال�صحف والمجلات والن�شرات المختلفة لمعرفة مدى تما�شي ذلك مع ال�سيا�سة الإعلامية للحكومة.	

• مراجعة قائمة م�ؤلفي المطبوعات المختلفة ودور الن�شر والممثلين والمنتجين. 	

• تنفيذ �أحكام قانون المطبوعات والن�شر لكل مطبوعة ت�صدر في الدولة �أو معدة للتداول والتوزيع.	

• التو�صية بم�صادرة �أية مطبوعة تتعار�ض مع �أحكام ومواد قانون المطبوعات والن�شر.	

• اتخاذ الإجراءات لإ�صدار �إذن الطباعة  ورقم الإيداع للمطبوعات طبقا لأحكام قانون المطبوعات والن�شر.	

• الت�أكد من عدم مخالفة المطبوعة لأحكام �إذن الطبع بعد �صدور المطبوعة وا�ستلام ن�سخ الإيداع المن�صو�ص عليها في القانون. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي )وزارة الإعلام – وزارة التراث القومي والثقافة(.	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر والمجلات. 	

• وكالات الأنباء.	

• محطات الإذاعة والتلفزيون. 	
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46 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الآداب

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية 	

• المعرفة بنظام المطبوعات والن�شر.	

• المعرفة بالأنظمة والتوجيهات والتعليمات في مجال مراقبة المطبوعات والأفلام	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي 	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرةعلى ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي47

)Attache›, Information( ملحق إعلامي

الو�صف العام:

متابعة خطط و�أن�شطة الإعلام، وتوجيهها بما يتفق مع �سيا�سة الحكومة، والإ�شراف على الأن�شطة التي تبذل لإطلاع المواطنين في الدول 

الأخرى على مجريات الأمور، وتزويدهم بالمعلومات والحقائق ال�صحيحة عن الأحداث الجارية في بلاد. 

 

الواجبات والم��سؤوليات: 

يعمل على تنفيذ الخطة الإعلامية وتغطية �أخبار الدولة في الدولة الموجود فيها من خلال:

• الات�صال بر�ؤ�ساء تحرير ال�صحف والقيادات الإعلامية  بالإذاعة والتلفزيون لتن�سيق متابعتهم للأخبار الخا�صة بالدولة. 	

• متابعة ال�صحف والمجلات في الدولة الملحق بها، وتحديد الأخبار والمو�ضوعات المن�شورة في هذه ال�صحف والمجلات عن ال�سلطنة.	

• متابعة وكالة الأنباء العمانية واختيار الأخبار التي يتم ن�شرها بال�صحف الأجنبية حول الأحداث المهمة  في ال�سلطنة.	

• القيام بتنظيم زيارات ال�صحفيين بالدول التي يعمل بها �إلى ال�سلطنة. 	

• القيام بعقد لقاءات مع ال�صحفيين في الدولة التي يعمل بها لتنظيم ونقل الأخبار  والأحداث عن ال�سلطنة.	

• الا�شتراك في الندوات والم�ؤتمرات المت�صلة ب�أن�شطة الملحقين الإعلاميين.	

• تنظيم المعار�ض الإقليمية والمهرجانات وبرامج الأعياد الوطنية بالتعاون مع الهيئات والم�ؤ�س�سات المخت�صة. 	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي.	

• ال�سفارات.	

• الملحقيات.  	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	
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48 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الإعلام

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• المعرفة العالية ب�أ�سا�سيات العمل الإعلامي	

• المعرفة العالية ب�أ�ساليب جمع المعلومات الإخبارية وتحليلها	

• المعرفة العالية ب�أ�ساليب �صياغة وتحرير الأخبار	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• مهارات التنظيم	

• العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي49

)Montage Technician( فني مونتاج

الو�صف العام:	

من  وحذفها  بع�ضها  �إلغاء  �أو  �أو خارجه  الا�ستديو  داخل  �سواء  المختلفة  الأماكن  ت�صويرها في  التي تم  والم�شاهد  اللقطات  وترتيب  تجميع 

البرنامج بطريقة ت�ضمن للم�شاهد ت�سل�سلا للقطات المتتابعة التي ترتبط ببع�ضها بن�سق متقن م�ضاف �إليها الم�ؤثرات ال�صوتية والمو�سيقية 

لجذب الم�شاهد و�شد انتباهه و�إمتاعه للتعبيرعن فكرة معينة وفق ر�ؤية المخرج. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• م�ساعدة المخرج المنفذ في منتجة الأعمال الفنية التي يتم ت�صويرها �سواء داخل الأ�ستوديوهات �أو خارجها.	

• تجهيز و�إعداد و�إ�ضافة الم�ؤثرات ال�صوتية.	

• تجهيز الأ�شرطة الم�ستخدمة في المونتاج.	

• تنفيذ طرق الانتقال بين �أجهزة الفيديو �أو كاميرات الت�صوير.	

• العمل على منتجة الم�سل�سلات والبرامج التلفزيونية قبل البث بوقت كاف. 	

• تنفيذ �أعمال المونتاج وفقا لتوجيهات المخرج المنفذ.	

• �صياغة ال�سيناريوهات الخا�صة  ب�إنتاج الأفلام الوثائقية.	

• كتابة �أ�سماء فريق العمل و�أ�سماء الم�شاركين في العمل.	

•  الت�أكد من �سلامة �أجهزة ومعدات المونتاج وذلك من خلال و�ضعها وتركيبها في الأماكن المخ�ص�صة لها ووفقا للتعليمات ال�صادرة بهذا 	

ال��شأن. 

• المحافظة على �أجهزة ومعدات المونتاج والإبلاغ عن �أي �أعطال قد تطر�أ عليها �أولا ب�أول.	

• اتباع خطوات ال�سلامة من الأخطار التي قد تنجم �أثناء ت�أدية العمل. 	

�أماكن العمل: 

• محطات الإذاعة والتلفزيون الحكومية والخا�صة.  	
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50 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة الدبلوم / البكالوريو�س في الإعلام )�إذاعة وتلفزيون(

بيئة العمل: 

مكتبي - ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية	

• المعرفة العالية ببرامج المونتاج	

• المعرفة العالية ببرامج الت�صميم	

• مهارات الت�صوير 	

• مهارات الأر�شفة الإلكترونية للمواد الفنية 	

• القدرة على ن�سخ الا�سطوانات 	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• قوة الملاحظة وال�سرعة والدقة في الإنجاز	

• مهارات التنظيم	

• مهارات العمل بروح الفريق	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي51

)Publicaion Specialist( أخصائي مطبوعات ونشر

الو�صف العام:

بحـث ودرا�سة �إ�صدار طلبات التراخي�ص اللازمة للمطبوعات ال�صحفية والمطابع ودور الن�شر والمكتبات وم�ؤ�س�سات ا�ستيراد وت�صدير وتوزيع 

المطبوعات وم�ؤ�س�سات الدعاية والإعلان والعلاقات العامة والإنتاج الفني ومحلات بيع وتوزيع الم�صنفات الفنية.

الواجبات والم��سؤوليات:

• متابعة تنفيذ المطبوعات التي ت�صدرها الم�ؤ�س�سة و�إعداد المادة التحريرية وال�صور اللازمة لهذه المطبوعات.	

• متابعة الإ�صدارات والمطبوعات التي ت�صدر من المطابع والت�أكد من ح�صولها على الترخي�ص اللازم للطبع.	

• قانون 	 في  عليها  المن�صو�ص  القانونية  ال�سجلات  على  والإ�شراف  المطابع  ب�إن�شاء  يتعلق  فيما  والن�شر  المطبوعات  قانون  �أحكام  تطبيق 

المطبوعات والن�شر.

• تطبيق قانون �أحكام قانون المطبوعات والن�شر فيما يتعلق بن�شاط المكتبات و�شركات التوزيع ودورالن�شر.	

• �إعداد التقرير الدوري عن ن�شاط الطباعة والن�شر والتوزيع في ال�سلطنة ورفعه �إلى الجهات الم�س�ؤولة تمهيدا لعر�ضه بعد اعتماده على 	

لجنة المطبوعات والن�شر.

• �إعداد الدرا�سة والتقييم لل�صحف التي يطلب الم�ستوردون ال�سماح بتداولها في البلد.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص. 	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	
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52 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في ال�صحافة والإعلام

بيئة العمل:

مكتبي- ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية 	

• المعرفة بنظام المطبوعات والن�شر	

• المعرفة بالأنظمة والتوجيهات والتعليمات في مجال مراقبة المطبوعات والأفلام	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على التعامل مع المواقف بح�سن الت�صرف	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	

2������ ����������.indd   52 12/13/15   9:43 AM



دليل مهنتي53

)Advertising Specialist( أخصائي دعاية وإعلان

الو�صف العام:

يختار مواد الدعاية الخا�صة بالم�ؤ�س�سة ويجمعها ويعدها وين�شرها عبر�أجهزة ال�صحافة والإذاعة والتلفاز و�أجهزة الدعاية الأخرى. 

الواجبات والم��سؤوليات:

• ت�صميم الإعلانات وتحريرها و�إخراجها.	

• تبادل الر�أي مع المعنيين والم�سئوولين لتحديد طبيعة الدعاية و�أ�سلوب العر�ض المطلوب. 	

• الات�صال بالم�ؤ�س�سات الإعلامية وتدعيم �صلة الم�ؤ�س�سة بها.	

• متابعة الإعلانات التي تعر�ضها و�سائل الإعلام عن الم�ؤ�س�سة التي ينتمي �إليها.	

• �إعداد البيانات والمعلومات لي�ستخدمها ال�صحفيون في كتابة التقارير الإخبارية وما يرتبط بها من مقالات. 	

• تخطيط الحملات الإعلامية والترويجية للم�ؤ�س�سة.	

• �إبراز الحقائق والمعلومات للجماهير خا�صة في الم�سائل ال�شائكة.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص. 	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	
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54 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في ال�صحافة والإعلام

بيئة العمل: 

مكتبي- ميداني 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية 	

• القدرة على اتخاذ القرار	

• مهارات القيادة والتخطيط والتنظيم	

• المعرفة ب�أ�ساليب الدعاية والإعلان 	

• المعرفة بخطط وا�ستراتيجيات الإعلان الت�سويقي	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• الإبداع والابتكار	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على العمل في الظروف ال�صعبة	
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دليل مهنتي55

)Translator( مترجم

الو�صف العام:

ترجمة الن�صو�ص والمواد من اللغات الأجنبية �إلى اللغة العربية �أو العك�س.

الواجبات والم��سؤوليات:

• ثاحبلأ�او اهريغو. 	 ترجمة تاباطلخا رلاو�ئاسل دوقعلاو ريراقتلاو وادلجاول حلإ�ا�ةيئاص نلاو�تارش تلاجلماو بتكلاو 

• تدقيق الطباعة للمواد المترجمة للت�أكد من عدم وجود �أخطاء مطبعية.	

• �إعـداد قائمـة بالمـواد والمو�ضوعات المترجمة وت�صنيفهـا وفهر�ستها وتوثيقها لت�سهيل الرجوع �إليها عنـد الحاجة.	

• و�ضع الترجمة في قالب يوغل ر�سمي مع الانتباه لىإ� �أ�صول دعاوقلا ومفاهيم تاملكلا وتركيب ملجال.	

• موا�صلة الدرا�سة والإطلاع على ما ي�ستجد في مجال العمل ب�شكل خا�ص بهدف تقييم الخطط الحالية وتطوير �أ�ساليب و�إجراءات العمل.	

• الاحتفاظ بن�سخة من كافة المعاملات المترجمة للرجوع اهيلإ� دنع الحاجة. 	

• موا�صلة الدرا�سة والإطلاع على ما ي�ستجد في حقل الترجمة ب�شكل عام.	

• ديقتلا بالتعليمات الخا�صة ب�أعمال الترجمة.	

�أماكن العمل: 

• م�ؤ�س�سات القطاع الحكومي والخا�ص. 	

• م�ؤ�س�سات ال�صحافة والن�شر.	

• وكالات الأنباء والإعلان.	
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56 دليل مهنتي

الم�ؤهل المطلوب:

�شهادة البكالوريو�س في الآداب تخ�ص�ص ترجمة

بيئة العمل: 

مكتبي 

المعارف والقدرات والمهارات المطلوبة:

• الإلمام باللغة الإنجليزية 	

• القدرة على اتخاذ القرار	

• مهارات القيادة والتخطيط والتنظيم	

• الثقة بالنف�س	

• القدرة على الكتابة والقراءة 	

• القدرة على التحليل والا�ستنتاج 	

• مهارات ا�ستخدام الحا�سب الآلي	

• مهارات التعامل مع الآخرين	

• مهارات الات�صال والتوا�صل	

• الإلمام بالجوانب القانونية المرتبطة بالعمل	

• القدرة على ر�سم الت�صور الذي �سيكون عليه العمل	

• القدرة على تحمل �ضغوط العمل	
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